
 

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
DIRECCIÓN DE GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

CONVOCATORIA INTERNA 
AGOSTO 2025 

 
 

 

 
Política de Inclusión 

En la universidad Santo Tomás, reconocemos que nuestra mayor fortaleza radica en la diversidad. 
Valoramos y promovemos un entorno inclusivo donde el talento trasciende barreras de género, buscamos 
personas comprometidas que representen y enriquezcan nuestra comunidad. ¡Tu talento tiene lugar aquí! 

Denominación del 
Cargo 

 

PROFESIONAL SOPORTE SELECCIÓN Y DESARROLLO – DIRECCIÓN DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO 

 
Perfil Académico 

Profesional universitario en psicología. Preferiblemente actualizaciones en áreas organizacionales y gestión 
por competencias, que cuente con tarjeta profesional. 

Experiencia 
Mínimo dos (2) años de experiencia en el desarrollo de procesos de selección y en el desarrollo de procesos 
de bienestar, desarrollo y capacitación en institución de educación superior, actualización de perfiles de 
cargos, estudio de cargas y tiempos, elaboración de manual de funciones. Con conocimiento en inteligencia 
artificial.  

 
 
 

 
 

 
Principales 
Funciones 

1. Gestionar y ejecutar el desarrollo de los procesos de selección desde la solicitud hasta el cierre, 

garantizando reclutamiento, evaluación, análisis y vinculación del personal administrativo, cuota SENA y 

docente. 

2. Publicar y preseleccionar candidatos de acuerdo con el perfil del cargo vacante. 

3. Actualizar los perfiles de cargo conforme al desarrollo de los procesos de la Universidad. 

4. Garantizar el cumplimiento nacional de la cuota de aprendizaje establecida por el SENA. 

5. Ingresar en el aplicativo del SENA el reporte mensual de aprendices de todas las Sedes y Seccionales. 

6. Proponer a la Dirección estrategias para optimizar los procesos del área, entre otras. 

7. Elaboración del manual de funciones.  

8. Estudio de cargos por dependencias para optimización y reorganización de la estructura, entre otras 

funciones relacionadas en su perfil de cargo. 

 

Jornada Laboral 

 

Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6:00 p.m., sábados si se requiere. 

 
Tipo de contrato 

 
Término Fijo 

Salario 
 
A convenir 

 
Recepción de Hojas de 

Vida y Anexos 

Las hojas de vida serán recibidas únicamente a través del correo electrónico 
trabajaconnosotros@usta.edu.co hasta el jueves 14 de agosto de 2025 y solo se tendrán en 
cuenta las que indiquen en el asunto el cargo para el cual se postulan. 


